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CRITERIOS GENERALES

La Universidad de San Buenaventura Cali, al tener como con uno de sus propositos
fundamentales la generacién de nuevo conocimiento, promueve el desarrollo de los diferentes
campos de conocimiento a través de sus procesos de investigacion que dan respuesta a los retos
y oportunidades en ciencia, tecnologia e innovacién.

Para ello establecid en su plan de desarrollo 2013-2017 que la investigacién, como uno de sus
ejes estratégicos, debe estar fortalecida con procesos de calidad que impacten la comunidad a
nivel nacional e internacional.

Asi mismo, y como parte de su ejercicio pedagdgico, desarrolla competencias investigativas en
los estudiantes al promover la formacién investigativa.

LINEAS EDITORIALES BONAVENTURIANAS

Linea investigativa

En esta linea se publicaran propuestas en formato impreso y electrénico que presenten
hallazgos y resultados de los grupos de investigacién reconocidos por Colciencias y adscritos a
la Direccién de Investigaciones de la Universidad; asi como propuestas de profesores de la
institucién en asocio con centros o grupos de investigacion locales, regionales, nacionales e
internacionales que generen nuevos conocimientos o que presenten soluciones a problemas de
caracter cientifico.

La linea investigativa permite la publicacién de propuestas del siguiente tipo:
- Libros resultado de investigacién: son propuestas de los investigadores, coinvestigadores o

investigadores en formacion que han surtido un proceso de evaluaciéon de minimo dos (2)
pares externos, en las cuales se evidencia un sélido proceso cientifico, asi como un aporte



significativo a su drea de conocimiento. Son pertinentes, actuales y han sido sometidas a un
proceso editorial de alta calidad y a una normalizacién bibliografica.

- Capitulos de libros resultado de investigacion: son textos que puede formar parte de un libro
de investigacién al constituir un aporte significativo a un area especifica del conocimiento.
Los capitulos de investigaciéon que integran un libro deben tener ilacién tematica para ser
considerados como parte integral de este y ser evaluados como un todo (libro) por dos (2)
pares y no de forma individual. La compilacién de estos capitulos ha sido sometida a un
proceso editorial de alta calidad y a una normalizacién bibliografica.

Linea académico-pedagdgica

La producciéon de libros, en formato impreso y electrénico, inscrita en esta linea tiene como
objetivo principal potenciar la investigacién formativa en la Universidad, asi como contribuir al
mejoramiento de las practicas pedagogicas de los profesores.

La linea académico-pedagégica permite la publicacion de los siguientes tipos de propuestas:

— Libros. Desarrollan de manera completa, como unidad, una temdtica y una fundamentaciéon
tedrica.

— Textos. Representan los contenidos de un curso del plan de estudios de programas de
pregrado y posgrado, cuya finalidad es pedagdgica y didactica.

— Médulos. Cubren un capitulo, un tema o un campo de formacién; son propuestas de corta
extension que guardan relacién de contenido y metodologia con la tematica general del
curso.

— Guias. Orientan metodolégicamente y complementan el estudio de otro texto.

— Cartillas y manuales. Formulan o plantean indicaciones de caracter practico y técnico. Son
textos de corta extension.

CONDICIONES DE POSTULACION DE LAS PROPUESTAS (CONVOCATORIA)
Las siguientes condiciones (generales, formales y legales) funcionaran como una lista de
chequeo que se le realizara a las propuestas postuladas.

Generales

Las propuestas editoriales presentadas a la Direccién de Investigaciones y estudiadas por el
Comité Editorial, para su posterior publicacién por la Editorial Bonaventuriana, deberan
cumplir (en todas las lineas) con las siguientes condiciones:

— Ser de autoria individual, en colaboracion o colectivas.

— Ser inéditas.

— Deberan contener sendas citas de, al menos, un libro y una revista editados por la Editorial
Bonaventuriana, que guarden estricta relaciéon con su tematica.



Cada autor podra someter a aprobacion maximo dos propuestas por convocatoria. Con
respecto a las compilaciones de capitulos de libros, solo se permitiran maximo dos capitulos
de un mismo autor por propuesta.

Se presume que el autor o autores conocen y aceptan los términos y condiciones de
publicacién y aprueban someter su manuscrito a un proceso de evaluacién acorde con los
parametros de calidad y las politicas editoriales fijadas por la Editorial Bonaventuriana.

La recepcion de un manuscrito no implica un compromiso de publicaciéon por parte de la
Editorial Bonaventuriana, solo su estudio bajo los parametros del diagnéstico, la evaluaciéon
y las politicas editoriales.

El autor se compromete, una vez entregado su manuscrito y durante el tiempo que demore
la decision sobre él, a no presentarlo a otras convocatorias, a no entregarlo a otras
editoriales, a no publicar apartados del mismo sin previo consentimiento de la Editorial, a
no someterlo a concursos y, en general, a no afectar de ninguna manera el proceso de
evaluacién.

Para la linea investigativa

La propuesta que se somete a publicacion en esta linea debe haber sido avalada formalmente
por la convocatoria interna de proyectos de investigacion como producto esperado del
proceso investigativo declarado. En caso de provenir de un proyecto externo debe contar
con los respectivos avales del director del grupo de donde emana, de la Direccién de
Investigaciones de la Universidad de San Buenaventura y contar con la participacion de al
menos un investigador bonaventuriano. Ademas, debe contar con la aprobacién, mediante
acta, del grupo de investigacion al cual corresponde la produccioén cientifica y del respectivo
decano de la Facultad donde este esta inscrito.

Para la linea académico-pedagdgica

Si la propuesta es producto de la docencia o como apoyo a esta, debe ser realizada por
profesores adscritos alos programas de pregrado o posgrado de la Universidad. En esta linea
también se podran publicar, por convocatoria, una propuesta de profesores externos
siempre y cuando sea apoyada presupuestalmente por los decanos y aprobada por el
respectivo Consejo de Facultad.

Los estudiantes de maestria o doctorado de la Universidad podran postular sus propuestas
en esta linea siempre y cuando el director del programa valore la pertinencia de la
publicacién y asi lo informe formalmente a su respectivo(a) decano(a), quien lo sometera a
valoracion del Consejo de Facultad y después lo comunicara formalmente a la Editorial
Bonaventuriana.

Nota: Para la linea investigativa, el aval lo debe comunicar formalmente a la Editorial
Bonaventuriana el director de Investigaciones; y para la linea académico-pedagogica el(la)
respectivo(a) decano(a), quien ademas de enviar el acta expedida por el Consejo de Facultad -
donde se aprueba la publicacion, se indica la pertinencia y el impacto académico que representa
la propuesta para la facultad o el programa- debe sefialar la respectiva cédula presupuestal.

Formales
Para la postulacién de la propuesta editorial, los autores deben tener en cuenta los siguientes
requisitos:



— Tipo de letra. Arial, 12 puntos y a un interlineado de 1,5. Alineacion justificada.

— Tamano de papel. Carta. Se recomienda imprimir por ambas caras o en material reciclado en
buen estado. Todas las paginas deben estar foliadas. Las margenes pueden ser las que por
defecto trae el programa Word (2,5 cm.).

— Formato. El texto debe venir en formato word y debe ser elaborado de manera plana; es
decir, no debe contener disenos, estilos ni caracteristicas especiales en las paginas, textos,
titulos y subtitulos, estos tltimos solo deben ser categorizados por el tamafo de la letra y los
atributos del texto (negrilla o cursiva). También se debe eliminar la numeracién por items
(1,1.1,1.1.1, etc.).

— Tablas, figuras, imdgenes, fotos, férmulasy ecuaciones. En caso de que el texto contenga algtin
tipo de material grafico (fotografias, ilustraciones, planos, mapas, tablas, figuras, graficas,
ecuaciones, etc.), este debe entregarse, ademas, en archivo aparte y en su formato fuente
(.jpg, -tiff, .png, xIs, entre otros) a una resolucién minima de 300 ppp (puntos por pulgada).

— Las tablas y graficas que sean elaboradas en Excel se deben ajustar al tamafio final de las
paginas del libro, por lo tanto no se publicaran tablas demasiado extensas y anchas. En
términos generales, una tabla busca sintetizar de manera oportuna cierta cantidad de datos.
Por tal motivo, esta no debe sobrepasar los 13 o 15 registros, y segin su naturaleza no debe
ser inferior a cinco registros.

Nota 1. De manera general, los manuscritos correspondientes a la linea investigativa se
radicaran en la Direccidon de Investigaciones y los que corresponden a las lineas académico-
pedagogica se presentaran en la Editorial Bonaventuriana. En todos los casos, el autor o los
autores deberan entregar una version digital actualizada de la propuesta.

Nota 2. Tanto para la linea investigativa como para la académico-pedagogica, el autor o los
autores deben someter los textos a una revision de la herramienta antiplagio Turnitin y
entregar el Formato Revision Turnitin (diligenciado y firmado) a la Editorial Bonaventuriana
para el control de coincidencias. Todos los investigadores de la Universidad tienen las claves de
acceso al programa. En caso de no tener activado el acceso favor solicitarlo a la Direccion de la
Editorial.

Legales

— El autor o los autores de la propuesta presentada a la convocatoria deberan suministrar de
manera completa la informaciéon de identificacion y contacto (correos electronicos,
direcciones fisicas y virtuales), asi como sendas fotocopias de la cédula de ciudadania y RUT.
Esta informacidn es indispensable para la elaboracién de los contratos de ediciéon o cesiéon
de derechos que elaborara la Editorial Bonaventuriana, con el apoyo de la Oficina Juridica
de la Universidad de San Buenaventura Cali y que deberan firmar y autenticar los autores
antes de iniciar el proceso de edicion.

— En el caso de una compilacién, el compilador o los compiladores -ademas de entregar los
documento ya mencionados- se compromete(n) a suministrar todas las autorizaciones
firmadas y autenticadas por los autores de los articulos que conformaran la compilacién,
donde se evidencien las condiciones de autoria, asignacién de derechos, compromisos y
restricciones de uso y publicaciéon de la propuesta, y cualquier otra autorizacién que fuera



necesaria, de modo que se eviten inconvenientes o reclamaciones legales durante el proceso
de edicién y publicacion.

Nota. La Editorial Bonaventuriana no enviara a evaluacion de pares las propuestas que
no cumplan completamente con los requisitos generales, formales y legales.

FECHAS DE LA CONVOCATORIA 2020
— Fecha de apertura: 20 de marzo de 2020.
— Fecha de cierre: 31 de julio de 2020.

PROCESO DE EVALUACION

Linea investigativa

Cumplidas todas las condiciones de postulaciéon (convocatoria), la propuesta presentada para
publicar se sometera a la evaluacion de por lo menos dos pares expertos, externos a la
Universidad de San Buenaventura, quienes daran su concepto académico; y, por ultimo, a una
evaluacion editorial.

Nota. La propuesta se desestimara para publicar si después del andlisis de los resultados
arrojados por el programa Turnitin el indice de coincidencias es igual o superior al 30 %.

Los pares externos, que se escogeran del banco de evaluadores de la Editorial Bonaventuriana,
seran personas con reconocida idoneidad, trayectoria y experticia en su respectiva area. A los
evaluadores no se les dara a conocer el nombre del autor o de los autores de la propuesta, ni a
estos los de aquellos.

Para realizar la evaluacion de la propuesta, el par evaluador debe tener en cuenta los siguientes
criterios:

— Selectividad, es decir que la propuesta haga aportes validos y significativos al area de
conocimiento.

— Temporalidad, que implica el andlisis de la actualidad y pertinencia del proceso de
investigacidn, asi como el uso correcto de los conceptos y herramientas de andlisis y su
contrastacion con otras investigaciones, y

— Normalidad, que corresponde a la calidad escritural, estructura textual, claridad legal y
pertinencia.

Una vez evaluados los anteriores criterios, el par debera sefialar y explicar -en el Formato de
evaluacién de originales, linea investigativa- si la propuesta corresponde o no a un proceso de
investigacion.

La evaluacion editorial analizara la articulacién de la propuesta a las lineas editoriales, su
pertinencia segin los intereses editoriales e institucionales, sus condiciones legales con
respecto a derechos de autor y usos de material grafico y fotografico. Igualmente, incluird un
estudio sobre los costos de publicacion, la pertinencia en el mercado, los canales de distribucion
y la viabilidad de acceso y comercializacion de la propuesta.



Linea académico-pedagdgica

Las propuestas de esta linea que cumplieron con las condiciones de postulacién seran
sometidas a las mismas condiciones de la linea investigativa, salvo que en la evaluacion de pares
solo sera necesario el criterio de un arbitro externo a la Universidad.

El par -para desarrollar la evaluacién de la propuesta- debe tener en cuenta los criterios que
se incluyen en el Formato de evaluacién de originales, linea académico-pedagdgica:

— Normalidad, que corresponde a la calidad escritural, estructura textual, claridad legal y
pertinencia.

— Selectividad, es decir que la propuesta haga aportes validos y significativos al area de
conocimiento desde el punto de vista académico.

— Temporalidad, que implica la orientacidon de la propuesta hacia el proceso de ensenanza
aprendizaje y la formulaciéon de estrategias didacticas que permitan la comprension del
tema.

PROCESO DE SELECCION

Para la seleccion de las propuestas, el director de la Editorial Bonaventuriana presentara al
Comité Editorial las propuestas con las respectivas evaluaciones de pares (completas y
firmadas). Al respecto, el Comité debera considerar los siguientes aspectos:

— Las evaluaciones de los pares deberan ser positivas para que la propuesta sea revisada. Si
uno de los pares califica la propuesta por debajo de 3.0, el Comité Editorial no estudiara la
propuesta, asi el otro par la haya calificado positivamente.

— Toda propuesta cuyas calificaciones promediadas sean iguales o menores de 3.7, sera
automaticamente desestimada para publicar. Las que tengan una calificacién entre 3.8 y 4.1
se someten a una nueva revision por un tercer par si las correcciones son de fondo; si son de
forma, las correcciones debe hacerlas el autor y enviar el texto corregido a la Editorial
Bonaventuriana. Las que obtengan una calificacién de 4.2 en adelante, automaticamente
seran seleccionadas para publicarse en la nueva produccion editorial.

— El Comité Editorial tomara las decisiones por mayoria absoluta, la mitad mas uno, de los
miembros del comité presentes. No se acepta el voto en blanco o el abstenerse de hacerlo.

— Las decisiones adoptadas deberan consignarse en actas que daran cuenta de la fecha y hora
de la reunion; de los miembros presentes, de los asuntos tratados, de las evaluaciones
rendidas por los pares evaluadores, de las decisiones adoptadas, de la hora de terminacion
de la reunién y de las constancias si las hubiere.

— Las decisiones del Comité Editorial seran notificadas al autor por el director editorial,
mediante escrito breve, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha de la
decisidn.

— Contra las decisiones del Comité Editorial solo procede el recurso de reposicidn, que debera
ser formulado dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de notificacidn,
mediante escrito argumentado, y sera resuelto en la préxima reunién del Comité Editorial,
de acuerdo con el calendario establecido.



EDICION Y PUBLICACION

Procedimiento editorial

Una vez el Comité Editorial notifique al autor de la aprobacién de su publicacion, este contara
con un maximo de diez (10) dias habiles para:

— Realizar los ajustes de estructura, de contenido o de forma que haya solicitado el Comité
Editorial, segin recomendaciones de los pares evaluadores.

— El autor valorard y, si asi lo considera, atendera las sugerencias, modificaciones y ajustes
formulados por la Editorial y cumplira los términos del cronograma de revisiones y
consultas que se hubiere acordado. En caso de no atender las sugerencias presentadas
debera sustentar, mediante escrito presentado a la Editorial, su decision.

— En caso de no cumplirse con la totalidad de las acciones anteriores, se dara por terminado el
compromiso de publicacién sin necesidad de requerimiento alguno.

— La Editorial Bonaventuriana, en virtud de los contratos de cesién de derechos o de edicion,
segun el caso, tendra la facultad de decidir unilateralmente la pertinencia de una coedicion,
el formato de la propuesta, el tipo de publicacién (electrénica o en papel), el nimero de
ediciones, reimpresiones, ejemplares en cada edicidn, precio de venta al publico, canales de
distribucion y todo lo que tenga que ver con su difusién y comercializacién, segin sus
procedimientos y regulaciones internas.

— De acuerdo con la calidad de la escritura, la extension del texto, el tipo y la cantidad de
ilustraciones, la diversidad de los recursos paratextuales y, en general, las caracteristicas de
cada original, el director editorial determinaran un cronograma de preparacion editorial y
publicacién de la propuesta.

— Después de haber comenzado el proceso de preparacion editorial, o de haberse realizado la
diagramacion de la propuesta, el autor no podra hacer modificaciones o adiciones
sustanciales que afecten la extension del texto o la cantidad de material grafico.

— Terminada la preparacion editorial, el autor debera firmar el boceto o arte final de la
propuesta que ird a impresion, dejando asi constancia de que la revis6 y responsabilizandose
del contenido definitivo de la misma. La responsabilidad por los contenidos de la propuesta
recaera exclusivamente sobre el autor. El personal de la Editorial que participa en los
procesos de edicion tiene derecho a ser mencionado en los respectivos créditos.

— En casos excepcionales, debidamente documentados a juicio de la Editorial, esta sometera
las modificaciones posteriores del autor a evaluacidn de personas expertas para determinar
la pertinencia de su inclusién. El autor debera pagar los sobrecostos en que incurra la
Editorial por causa de dichas modificaciones.

— Una vez aprobado el arte final de la propuesta, tanto por el autor como por el director
editorial, este se enviard a impresién, para lo cual se atenderad los requisitos y
requerimientos establecidos por la Vicerrectoria Administrativa y Financiera para tales
efectos.



— El autor o autores deberan estar disponibles de manera oportuna para atender los
requerimientos del proceso de edicion, esto para evitar retrasos injustificados en el
cronograma final de publicacion.

Tiempos de publicacién

Una vez aprobada la publicaciéon de la propuesta por el Comité Editorial, la Editorial
Bonaventuriana procedera a elaborar, en un término de cinco (5) dias habiles, los contratos que
se consideren pertinentes, de acuerdo con los lineamientos generales previstos en el
Reglamento de Propiedad Intelectual de la Universidad. A partir del momento de la firma del
contrato entre el autor y la Universidad, el coordinador editorial cuenta con un plazo maximo
de hasta noventa (90) dias habiles para entregar los ejemplares de la edicién totalmente
finalizados.

Nota 1: La suma de los plazos indica que entre la elaboracion y firma de los respectivos
contratos y el momento en que la Editorial entrega el producto final, hay un lapso estimado de
noventa (90) dias habiles, segin la calidad de la escritura, la extensién del texto, el tipo y la
cantidad de ilustraciones y, en general, las caracteristicas de cada original. Sin embargo, la
Editorial Bonaventuriana o los autores podran prorrogar el término estipulado, atendiendo a
las caracteristicas especificas de la propuesta.

Nota 2: La Universidad de San Buenaventura tendra exclusividad sobre la propuesta una vez se
firmen los contratos de cesion de derechos y de edicién. Sin embargo, si el solicitante opta por
no publicar la propuesta en la Editorial, a pesar de la aprobacién impartida por el Comité
Editorial, debera pagar a la Universidad los gastos en que esta hubiere incurrido en los procesos
de evaluacién y edicion.

Cordialmente,
Claudio Valencia Estrada Julio César Ossa, PhD
Director Editorial Bonaventuriana Director de Investigaciones
Universidad de San Buenaventura Cali Universidad de San Buenaventura Cali



